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Catre
Primaria municipiului Curtea de Arges
Domnului Primar

Prin prezenta va inaintam raportul de activitate, pe sectoare, al

S.P.G.C. Curtea de Arges pe perioada 24.04.2020 - 30.04.2020.

Cu stima,

Director,
Ing. loan Ghita




Formatia Mecanizare Transport
Raport de activitate

Saptamana 24 - 30.04.2020

Intocmit documente zilnice;

Asigurat cu auto si utilaje lucrarile de la Spatii Verzi;

Indreptat indicatoare rutiere in zona Confectii ,str. 1 Dec 1918, Lascar
Catargiu, Stadion, str. Rm. Valcea pana la Sipot;

Efectuat reparatii auto la CADDY tractor Ursus C 382 (cablu
ambreaj);

Asigurat auto la asistenta sociala, personal motounelte la lucrari gard
stadion;

Vopsit cu negru — blue suportii de sustinere indicatoare rutiere (de
informare, str. Eroilor, str. Lascar Catargiu;str. Victoriei — Confectii);
Inlocuit ulei motor, filtru, la tractor Ursus C 380;

Sef Formatie Mecanizare-Transport

Sing. Chirilescu Dan



RAPORT ACTIVITATE
SERVICIUL JURIDIC, RESURSE UMANE,
ADMINISTRATIV, ACHIZITII
-24.04.-30.04.2020-

-ridicat corespondenta de la secretariat si indosariat spre solutionare

- participat la sedinta cu conducerea institutiei

- intocmit, eliberat si semnat adeverinta medicala pentru salariati si
inaintat spre semnare director institutie

- ridicat facturi de la furnizori pentru produsele achizitionate

- intocmit documentele aferente probei interviu pentru postul scos la
concurs, inaintata spre semnare membrilor comisiei si afisat la poarta unn extras
al acestuia

- intocmit raportul final pentru postul scos la concurs, inaintat spre
semnare membrilor comisiei si afisat la poarta unn extras al acestuia

- intocmit si inaintat spre semnare documentele pentru angarea noului
salariat-decizie, fisa post, contract de munca, raport evaluare

- intocmit Anexa 1b inaintat spre semnare conducerii si transmisa pe
mail ALOFM

- completat machete pentru controlul curtii de conturi

- intocmit referate achizitii si inaintat spre semnare conducerii

- efectuat achizitii in seap

- Sortarea si inregistrarea corespondentei primite in registrele de intrari-
iesiri, Contracte, Procese-verbale, Corespondenta, Delegatii

- Distribuirea catre toate departamentele a documentelor specifice
necesare bunei desfasurari a activitatii

- Preluare si directionare apeluri telefonice

- Administrarea corespondentei electronice



- Tehnoredactare rapoarte de activitate toate sectoarele de activitate si
adrese
- Arhivarea documentelor

- Alte activitati specifice activitatii de secretariat




Raportul de activitate
Birou Contabilitate
24.04.2020 — 30.04.2020

Intocmirea ordinelor de plata ;

Intocmirea si transmiterea declaratiilor 112 si 100 ;

Verificarea si inregistrarea facturilor de furnizori ;

Intocmirea si verificarea Bilantului lunar ;

Intocmirea si verificarea situatiei de Monitorizare cu executia din

Trezorerie ;

Verificarea extraselor de cont cu executia bugetara ;

Introducerea si inregistrarea angajamentelor de plata in Forexebug;
Intocmirea si verificarea balantei pentru transmiterea in Forexbug;
Intocmirea situatiilor financiare lunare si transmiterea acestora la
Forexbug si la Primarie ;

Intocmirea executiei bugetare si verificarea incadrarii in cheltuieli,
conform clasificarii bugetare ;

Verificarea cheltuielilor administrativ-gospodaresti pe sectoare si
compartimente de activitate ;

Corespondenta si verificare e-mail ;

Gestionar

Alimentare cu carburant a utilajelor institutiei ;
Eliberarea materialelor pe baza de bon de consum si operarea acestora ;
Receptionarea materialelor intrate in gestiune ;

Contabil Sef
Ec. Dumitru Dumitra
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Statia de Asfalt
Raport de activitate
Saptamana 24.04 - 29.04.2020

1. Formatia Statia de asfalt este compusa din patru persoane

2. La sibarul buncarului de agregate s-au facut lucrari de
mentenenta. Acesta se bloca in timpul functionarii.

3. Uscatorul de agregate a fost curatat si vopsit.

Sef Formatie Statia de Asfalt
Cerbure j Stelian



Raport de activitate
Intretinere si Reparatii Strazi
24 aprilie - 30 aprilie 2020

. DECOLMATAT VALEA SILISTEI ST TRANSPORTAT
ALUVIUNIL

. NIVELAT PAMANT SPATIUL VERDE DE PE STRADA
VICTORIEI SI INSAMANTAT CU IARBA.

. REPARAT GARD STADIONUL MUNICIPAL.

. NIVELAT PAMANT SPATIUL VERDE STR. RM VALCEA SI
INSAMANTAT IARBA.

. TRANSPORTAT COMPOSE DE LA SEDIUL SOCIETATII LA
STATIA DE ASFALT.

. VERIFICAT SI INDREPTAT INDICATOARE RUTIERE.

Sef Formatie Strazi
Sing. Stanca Constantin



Raport de activitate
Formatia Spatii Verzi

Saptamana 24 - 30.04.2020

Intocmit pontaj, rapoarte;

Aerisit sere, verificat centrale termice;

Udat cu furtunul cu sita ghivecele cu flori pe parapet in rasadnita,
acoperit rasadnita pentru protejarea rasadurilor de inghet;

Cosit gazon, strans si incarcat in remorci de pe strazile Albesti, Rm.
Valcea, Unirii, Eroilor, Vlad Tepes, 1 Mai, Castanilor, Valea Iasului;
Semanat gazon str. Victoriei, parc Fantana lui Manole;

Udat florile in randuri, udat gazonul si ghivecele cu flori din suportii
metalici din lemn de pe palisade;

Plivit buruiarul, mobilizat solul in ghivecele din sere si rasadnita;

Strans craci de langa ghenele din cartiere si zonele verzi ale orasului,
incarcat in remorci si transportat la rampa;

Carat pamant vegetal din magazie in sere;

Carat ladite cu ghivece de flori din sere in rasadnita;

Carat suporti metalici, lemn pe raza municipiului, pe care au fost puse
ghivecele cu flori;

La Cimitirul Sfintii Ingeri s-au incasat taxele, s-a efectuat curatenia
zilnica, s-a cosit vegetatia, s-au erbicidat aleile si s-au asigurat conditii
specifice activitatilor in cimitire;

La Cimitirul Eroilor s-a cosit vegetatia;

Sef Spatii Verzi

Ref. Uta Constantin
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Raport de activitate Complex Sportiv

24 - 30.04.2020

Verificat pompe la bazinul de inot;

Tuns gazonul de pe terenul 1 si 2 cu tractorasul;
Cosit spatiul verde aferent Complexului Sportiv;
Adunat iarba cu grebla rezultata in urma cosirii
spatiilor verzi si transportate in afara zonei;

Carat pamant cu roaba si mobilizat cu sapa, nivelat

cu grebla pentru amenajarea spatiului verde din
incinta Complexului Sportiv;

Din ordinul domnului Primar un muncitor este
detasat la Primarie;

Mobilizat pamantul din ghivecele de la sera de flori;
Irigat terenul de fotbal si spatiul verde din incinta
Complexului Sportiv;

Reparat pompa de apa care iriga terenul;

Scarificat terenul de fotbal numarul unu si efectuat
suprainsamantarea;

Scarificat terenul de fotbal numarul doi si efectuat
suprainsamantarea;

Sef Formatie Intretinere Complex Sportiv

Ref. Zinca Marius




